
Onboarding dLIS pour les DTO et ATO CH et EASA 
existants 

1. Onboarder le personnel des écoles de pilotage dans dLIS 
Assurez-vous que les personnes occupant les rôles «Administrateur de l’organisation», 
«Responsable de la formation» et «Adjoint au responsable de la formation» se soient 
préalablement inscrites dans dLIS conformément aux instructions pour les particuliers. 
 

2. Enregistrer une nouvelle organisation dans dLIS 
Cliquez sur l’icône de la personne en haut à droite (1) pour accéder aux paramètres de votre 
compte. Sélectionnez «Organisation» dans le menu (2). Cliquez ensuite sur «Register New 
Organisation» (3) pour enregistrer une nouvelle organisation dans dLIS. 

 
3. Enregistrer l’organisation 

Sélectionnez le type d’organisation «École de pilotage» (1), puis cliquez sur «Suivant» (2). 

  



Ensuite, saisissez les données concernant votre école de pilotage. 
Pour les rôles, en plus du rôle d’administrateur, au moins un responsable de la formation 
(«Head of Training») doit être ajouté via «Ajouter un utilisateur». 
 
Les demandes de certificats de formation peuvent être validées par le responsable de la 
formation ou l’adjoint au responsable de la formation, il est donc recommandé d’ajouter 
également un adjoint au responsable de la formation. Il est aussi conseillé d’ajouter un 
deuxième administrateur. 

 
Pour attribuer un rôle à un utilisateur, il faut le code dLIS ID personnel. Ce code se trouve 
sous «Données personnelles». 
 

  



Lors de l’attribution du rôle dans l’organisation, l’identifiant dLIS doit être saisi sans espace : 
«XXXXXXXXX» au lieu de «XXX XXX XXX». 

Un clic sur «Suivant» soumettra la demande à l’OFAC. 
 

Il peut s’écouler quelques jours avant que l’organisation n’apparaisse sous «Mon compte» → 
«Organisations».(1 ?) 

  


