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Introduction 

Ce guide décrit la procédure pour la réalisation d'un Skill Test (examen pratique) dans les 
domaines SPA et SPH via dLIS. Il couvre l'ensemble du processus du point de vue des pilotes, des 
l'écoles de pilotage (ATO/DTO) ainsi que des l'examinateur. 

Partie A : pilote – lancer la demande 

Partie B : école de pilotage (ATO/DTO) – émettre la recommandation 

Partie D : examinatrice/examinateur – réaliser l'examen 

 

Conditions préalables 

Avant de commencer, veuillez-vous assurer des éléments suivants : 

• Vous disposez d'un compte dLIS actif et avez activé le module FCL. 

▪ Onboarding pour les particuliers 

▪ Activer le module Personnel navigant FCL 

• Vos données personnelles (adresse, coordonnées) dans dLIS sont à jour. 

• La pilote/le pilote et l'école de pilotage ont convenu d'une date d'examen avec 
l'examinatrice/l'examinateur. 

• Si l'école de pilotage n'est pas encore enregistrée dans dLIS, veuillez consulter le guide séparé 
Onboarding pour les organisations. 

  

https://www.bazl.admin.ch/dam/fr/sd-web/tqeTUsMAOlst/Onboarding%20pour%20les%20particuliers%20dLIS_FR.pdf
https://www.bazl.admin.ch/dam/fr/sd-web/tqeTUsMAOlst/Onboarding%20pour%20les%20particuliers%20dLIS_FR.pdf
https://www.bazl.admin.ch/dam/fr/sd-web/FUe9e84RTGXd/Activation%20du%20module%20personnel%20navigant%20FCL.pdf
https://www.bazl.admin.ch/dam/fr/sd-web/G4x3Za6DLtTy/Onboarding%20pour%20les%20%C3%A9coles%20de%20pilotage%20ou%20organisations%20dLIS_FR.pdf
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Partie A : pilote – lancer la demande 

Rôle : pilote 

1. Se connecter à dLIS et ouvrir le module FCL 

Connectez-vous à dLIS : https://www.dlis.bazl.admin.ch 

Après la connexion, vous voyez le Dashboard. Naviguez vers «Domains» et sélectionnez 
«Aeroplane / Helicopter / Sailplane / Balloon Licences (FCL)» (1). 

2. Sélectionner la licence et demander le Skill Test 

Vous voyez à présent votre numéro de licence de pilote ainsi que vos licences et Ratings. Si votre 
licence n'apparaît pas encore, vous devez d'abord activer le module FCL conformément au guide 
Activer le module Personnel navigant FCL 

Cliquez en haut à droite sur «+ Obtain new Licence» (2) et sélectionnez la licence souhaitée. Le 
bouton «Skill Test» (3) apparaît ensuite. 

 

3. Sélectionner le Rating et l'école de pilotage 

Sélectionnez le Rating approprié, puis l'école de pilotage dans laquelle vous avez suivi votre 
formation. La demande est alors transmise à l'école de pilotage pour recommandation. 

Remarque : Tant que l'école de pilotage n'a pas traité votre demande, vous n'avez rien d'autre à 
faire. Vous serez informé(e) par e-mail dès que ce sera de nouveau à votre tour d'agir. 

  

https://www.dlis.bazl.admin.ch/
https://www.bazl.admin.ch/dam/fr/sd-web/FUe9e84RTGXd/Activation%20du%20module%20personnel%20navigant%20FCL.pdf
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Partie B : école de pilotage (ATO/DTO) – émettre la 
recommandation 

Rôle : école de pilotage (ATO/DTO) 

 

4. Reprendre la demande au sein de l'école de pilotage 

Important : Pour voir le Dashboard de l'école de pilotage, le sélecteur de profil en haut à gauche 
doit être réglé sur l'école de pilotage. Sinon, vous ne voyez que vos demandes personnelles. 

La demande d'examen pratique apparaît sous «Applications». Pour traiter la demande, attribuez-la 
d'abord à vous-même, puis ouvrez-la. 

 

5. Vérifier les exigences et émettre la recommandation 

À l'étape suivante, vous indiquez si la candidate ou le candidat remplit les exigences et si l'école de 
pilotage émet une recommandation d'examen. 

 

Si vous recommandez la personne pour l'examen, vous accédez automatiquement à l'étape du 
téléchargement des documents.  
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6. Télécharger les documents requis 

Téléchargez tous les documents requis pour l'examen. Vous pouvez ajouter plusieurs documents 
les uns après les autres. Sélectionnez d'abord la catégorie de document appropriée (p. ex. copies 
du carnet de vol), puis téléchargez le fichier. 

Veuillez noter que :  

• tous les justificatifs requis ; 

• les pages du carnet de vol attestant les heures de vol exigées (en particulier, le cas échéant, la 
preuve du Solo Cross-Country Flight) ; et 

• la page 2 du procès-verbal d'examen précédent dûment remplie. 

doivent être téléchargés. 

 

Après un clic sur «Next», la demande retourne à la pilote ou au pilote pour la sélection de 
l'examinatrice/de l'examinateur. 
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Partie C : pilote – choisir l'examinatrice/l'examinateur 

Rôle : pilote 

 

7. Sélectionner l'examinatrice/l'examinateur 

Dès que l'école de pilotage a traité votre demande, vous recevez un e-mail. Connectez-vous à 
dLIS. Vous trouverez la demande soit via «Information & required Action» sur le Dashboard, soit 
via «Applications». 

 

Sélectionnez l'examinatrice/l'examinateur avec qui vous ou votre école de pilotage avez convenu 
de la date au préalable. Saisissez à cet effet le nom ou l'ID dLIS.  
L'examinatrice/l'examinateur n'apparaît que si elle/il a déjà effectué un Onboarding dLIS. 

 

8. La demande est en attente chez l'examinatrice/l'examinateur 

La demande est désormais transmise à l'examinatrice/à l'examinateur. Pour l'instant, vous n'avez 
rien d'autre à faire. 
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Partie D : examinatrice/examinateur – réaliser l'examen 

Rôle : examinatrice/examinateur 

 

9. Accepter ou refuser la demande 

Connectez-vous à dLIS : https://www.dlis.bazl.admin.ch 

Sur le Dashboard, vous voyez sous «Information & required Action» les demandes nouvellement 
reçues. Vous pouvez aussi cliquer en haut sur «Applications». Sous «Pending Applications», vous 
trouvez les différentes demandes. Avec le bouton «Open», vous ouvrez la demande et décidez si 
vous acceptez ou refusez l'examen. 

 

10. Examiner Notification 1 et 2 (annonce à l'OFAC) 

En remplissant les deux étapes du processus «Examiner Notification 1» et «Examiner Notification 
2», vous annoncez automatiquement l'examen à l'OFAC. Cette annonce remplace l'ancien logiciel 
«Flexco». 

https://www.dlis.bazl.admin.ch/
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11. Aperçu de l'examen planifié 

Vous accédez ensuite à la vue «Overview Planned Practical Examination». Trois options s'offrent à 
vous : 

• Start the practical exam : En cliquant sur «Next», l'examen commence et vous pouvez remplir 
le procès-verbal d'examen. 

• Reschedule the practical examination : Si la date de l'examen change, vous actualisez ainsi 
l'annonce à votre Senior Examiner. 

• Cancel the scheduled exam : Met fin à la demande. La pilote/le pilote peut ensuite planifier un 
examen avec une autre examinatrice/un autre examinateur. 
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Mode hors ligne : Si l'examen est effectué dans un lieu sans connexion Internet stable, le mode 
hors ligne peut être utilisé. Assurez-vous qu'une connexion Internet est disponible au démarrage de 
l'examen et ne fermez pas la fenêtre du navigateur tant que le procès-verbal d'examen n'est pas 
entièrement rempli. Ne cliquez sur «Next» qu'après le rétablissement de la connexion. 

12. Remplir le procès-verbal d'examen 

Le procès-verbal d'examen se compose de trois zones, accessibles via trois Tabs en haut : 

• Check Information 

• Check Details 

• Overall Result 

Vous pouvez à tout moment passer d'un Tab à l'autre. Ne cliquez sur «Next» qu'après avoir rempli 
tous les champs des trois Tabs. 

 

Remarque : Si le bouton «Next» ne réagit pas, c'est que des informations obligatoires manquent 
dans l'un des Tabs (p. ex. le nombre d'atterrissages sous «Check Information»). 
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Tab 1 : Check Information 

Saisissez les détails du vol tels que Departure et Destination, les heures et le nombre 
d'atterrissages. 

 

 

Tab 2 : Check Details 

Remplissez le procès-verbal d'examen détaillé, y compris tous les points d'évaluation du Skill Test. 
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Tab 3 : Overall Result 

Saisissez le résultat global de l'examen. 

 

 

En cliquant sur «Next», la demande est transmise à la pilote/au pilote afin que la taxe 
d'établissement de la licence puisse y être payée. Après le paiement, la demande est 
automatiquement déposée auprès de l'OFAC. 
Si l'examen n'est pas réussi ou n'est que partiellement réussi, une indication des voies de recours 
est affichée à la pilote/au pilote.  

  



Guide Skill Test   

 
 

  

 Section Flight Personnel, 3003 Berne  12 
 

Partie E : pilote – payer la taxe et soumettre la demande 

Rôle : pilote 

 

13. Payer la taxe d'établissement de la licence 

Dès que l'examinatrice/l'examinateur a clôturé le procès-verbal d'examen et saisi le résultat, la 
demande vous est automatiquement renvoyée. Vous recevez une notification correspondante. 

Connectez-vous à dLIS et payez la taxe de gestion de licence de l'OFAC directement en ligne via 
l'Online Payment System.  

 

14. Demande déposée auprès de l'OFAC 

Après le paiement, la demande est automatiquement transmise à l'OFAC pour traitement. Vous 
voyez une confirmation indiquant que la demande a été soumise. 

 


